Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) Koln | BESTpro

Bei dieser Position handelt es sich ausschlieSlich um eine Personalvermittlung in ein
direktes Arbeitsverhaltnis bei der ETI experts GmbH in KoIn. Eine Beschaftigung im
Rahmen der Arbeitnehmeriberlassung ist fur dieses Stellenangebot nicht vorgesehen.

BESTpro begleitet Dich personlich und vertraulich vom ersten Gesprach uber die Vorstellung bei
ETI experts bis zur erfolgreichen Einstellung.

Die ETI experts GmbH steht fur Erfahrung, Transparenz und Innovation im
Forderungsmanagement. Dich erwartet ein professionelles Arbeitsumfeld mit fairen
Bedingungen, regelmafligen Schulungen und attraktiven Zusatzleistungen. ETI experts ist seit
mehr als 15 Jahren im Inkassogeschaft tatig und hat seinen Sitz in Koln.

Ob als Rechtsanwaltsfachangestellte, Inkassofachkraft, juristische Sachbearbeiterin
oder Mitarbeiterin im gerichtlichen Mahnverfahren: Bei BESTpro findest Du passende
Stellenangebote in KoIn und der umliegenden Region.

Unser Profil auf Kununu

Top Personaldienstleister Bergisch Land
Lokale Personaldienstleistung bedeutet fir dich kurze Wege, schnelle Entscheidungen und Einsatze in deiner Nahe.

BESTpro Personalkonzepte GmbH — Zeitarbeit - Arbeitnehmeriiberlassung und Personalvermittlung, die dich
weiterbringt.
= Jetzt Stellenangebote entdecken und bewerben! Stellenbdrse:

Rechtsanwaltsfachangestellte /
Forderungsmanagement (m/w/d) in Koln

(795)
© Standort: Kdln Anstellungsart(en): Vollzeit Arbeitszeit: 30 - 40 Stunden pro Woche

Dein Stellenangebot als Rechtsanwaltsfachangestellte im
Forderungsmanagement in Koln

Du suchst einen langfristigen Job als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Koln und
mochtest Deine juristischen Kenntnisse im professionellen Forderungsmanagement einsetzen?
Im Auftrag der ETI experts GmbH suchen wir ab sofort eine zuverlassige
Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit.

In diesem Stellenangebot bearbeitest Du auBergerichtliche und gerichtliche Forderungsvorgange,
bereitest MaBnahmen im Mahn- und Vollstreckungsverfahren vor und Uberwachst Fristen,
Termine und Wiedervorlagen.

Du fuhrst die schriftliche und telefonische Korrespondenz mit Schuldnern, Gerichten,
Rechtsanwalten, Behdrden und weiteren Ansprechpartnern. Dartber hinaus pflegst Du die
elektronischen Akten und dokumentierst samtliche Bearbeitungsschritte vollstandig und
nachvollziehbar.

Die ETI experts GmbH ist ein etabliertes Kdlner Unternehmen im Forderungsmanagement. Zu
den Tatigkeitsfeldern gehdren unter anderem vorgerichtliches Inkasso, gerichtliche Verfahren,
Mahnservice, Rechnungsstellung und Zahlungskontrolle.


https://www.kununu.com/de/bestpro-personalkonzepte3
https://bestpro-personal.de/fuer-bewerber/stellenangebote
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Die Besetzung erfolgt ausschlieBSlich im Rahmen der Personalvermittlung durch die
BESTpro Personalkonzepte GmbH. Es handelt sich ausdrucklich nicht um
Arbeitnehmeruberlassung. Du schliet Deinen Arbeitsvertrag direkt mit der ETI experts
GmbH und erhaltst dort eine langfristige Festanstellung.

BESTpro begleitet Dich personlich und vertraulich vom ersten Gesprach uber die Vorstellung bei
ETI experts bis zur erfolgreichen Einstellung.

Wenn dieses Jobangebot nicht zu Dir passt, findest Du bei Deiner Jobsuche vielleicht auf unserer
Jobbérse Dein passendes Stellenangebot.

Mehr als nur Lohn als Rechtsanwaltsfachangestellte bei ETI experts

AusschlieBBliche Personalvermittlung in ein direktes Arbeitsverhaltnis bei ETI experts
Unbefristete Vollzeitstelle bei Deinem zukunftigen Arbeitgeber
Leistungsgerechte Vergutung plus mogliche Zulagen

Grundliche Einarbeitung in die Ablaufe des Forderungsmanagements
Professionalisierung durch regelmaliige Schulungen

Offene und faire Arbeitsbedingungen

Angenehme Arbeitsatmosphare in einem engagierten Team
Betriebliche Altersvorsorge

Vermogenswirksame Leistungen

Jahresmitgliedschaft im Fitnessstudio

Frisches Obst und verschiedene Getranke

Gemeinsame Teamevents sowie Sommer- und Weihnachtsfeiern
Moderne Arbeitsplatze am Standort Koln

Gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln

ETI experts nennt auf seiner offiziellen Karriereseite unter anderem eine leistungsgerechte
Vergutung, regelmaRige Schulungen, offene und faire Arbeitsbedingungen, eine angenehme
Teamatmosphare, eine Fitnessstudio-Mitgliedschaft, Obst und Getranke sowie gemeinsame
Veranstaltungen.

Du bist interessiert?

Wir freuen uns Uber Deine Bewerbung fur dieses Stellenangebot. Bitte sende Deine
Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deines fruhestmaoglichen Eintrittstermins an den
zustandigen Ansprechpartner:

Herrn Jochen Eibl
E-Mail: jochen.eibl@eti-experts.de

Bei Fragen zur Position oder zum Bewerbungsprozess kannst Du Dich ebenfalls direkt an Herrn
Eibl wenden.

Das bringst Du als Rechtsanwaltsfachangestellte mit


https://bestpro-personal.de/fuer-bewerber/stellenangebote
mailto:jochen.eibl@eti-experts.de

¢ Du hast eine abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)
oder eine vergleichbare juristische Qualifikation.

e Du bringst idealerweise Berufserfahrung im Forderungsmanagement, Inkasso,
Mahnwesen oder in einer Rechtsanwaltskanzlei mit.

e Du besitzt Kenntnisse im aulRergerichtlichen und gerichtlichen Mahnverfahren sowie in
der Zwangsvollstreckung.

¢ Du arbeitest sicher mit Microsoft Office und idealerweise mit einer Kanzlei- oder
Inkassosoftware.

¢ Du kannst Fristen, Wiedervorlagen und unterschiedliche Forderungsvorgange
zuverlassig organisieren.

e Du verflgst Uber sehr gute Deutschkenntnisse und eine sichere schriftliche sowie
mundliche Ausdrucksweise.

Deine Aufgaben als juristische Fachkraft im Forderungsmanagement

e Du bearbeitest Akten im aulsergerichtlichen und gerichtlichen Mahnverfahren
selbststandig.

e Du erstellst und prufst Mahnungen, Antrage im gerichtlichen Mahnverfahren,
Vollstreckungsauftrage und weitere Schriftsttcke.

e Du fuhrst die Korrespondenz mit Schuldnern, Gerichten, Rechtsanwalten, Behdrden
und Mandanten.

e Du uberwachst Fristen, Termine und Wiedervorlagen und leitest erforderliche
Malnahmen rechtzeitig ein.

e Du pflegst elektronische Akten und dokumentierst samtliche Bearbeitungsschritte im
Forderungsmanagementsystem.

e Du unterstlutzt beim Telefoninkasso sowie bei der Vereinbarung von Ratenzahlungen
und aullergerichtlichen Vergleichen.

Deine personlichen Starken als Inkassokraft

e Du arbeitest strukturiert, sorgfaltig und eigenverantwortlich.

e Du kommunizierst freundlich, sicher und verbindlich am Telefon sowie im
Schriftverkehr.

e Du verbindest EinfUhlungsvermdgen mit einem angemessenen
Durchsetzungsvermogen. )

e Du behaltst auch bei mehreren parallelen Fristen und Vorgangen den Uberblick.

¢ Du gehst diskret und verantwortungsbewusst mit sensiblen Personen- und
Forderungsdaten um.

e Du arbeitest gerne im Team und bringst eine ausgepragte Dienstleistungsorientierung
mit.

Deine Bedeutung als Rechtsanwaltsfachangestellte fur ETI experts

Als Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) Ubernimmst Du eine wichtige Funktion innerhalb
des professionellen Forderungsmanagements von ETI experts.

Durch Deine sorgfaltige Aktenbearbeitung stellst Du sicher, dass aulBergerichtliche und
gerichtliche MaBnahmen vollstandig vorbereitet, Fristen zuverlassig eingehalten und offene
Vorgange konsequent weiterbearbeitet werden.

Bei Mahn- und Vollstreckungsverfahren kommt es besonders auf juristische Genauigkeit und eine
nachvollziehbare Dokumentation an. Deine Arbeit schafft die Grundlage dafur, dass Forderungen
rechtssicher und wirtschaftlich bearbeitet werden kdénnen.

Im Kontakt mit Schuldnern, Gerichten, Rechtsanwalten und Behdrden verbindest Du eine
professionelle Kommunikation mit der notwendigen Verbindlichkeit. Gleichzeitig unterstitzt Du



dabei, angemessene Zahlungsvereinbarungen und tragfahige auergerichtliche Losungen zu
entwickeln.

Damit leistest Du einen direkten Beitrag zu Rechtssicherheit, Fristentreue,
Zahlungseingangen und effizienten Prozessen im Forderungsmanagement.

Rechtsanwaltsfachangestellte Forderungsmanagement (m/w/d) Koln

Rechtsanwaltsfachangestellte in Koln gesucht: Forderungsmanagement,
Mahnverfahren und Vollstreckung. Direkte Festanstellung bei ETI experts.

Dein Kontakt zum Stellenangebot bei ETI experts

Du hast Fragen zu diesem Jobangebot oder mochtest Dich direkt bewerben? Ansprechpartner fur
diese Position ist:

Herr Jochen Eibl

ETI experts GmbH
Amsterdamer Stralle 133 b
50735 Koln

Zentrale: 0221 285401-0
E-Mail: jochen.eibl@eti-experts.de

Anschrift und zentrale Telefonnummer entsprechen den offiziellen Kontaktdaten der ETI experts
GmbH.

Abteilung(en): Kaufmannisch, Kaufmannische Berufe
Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge, Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP/DGB + Ubertarifliche Zulagen
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